ANEXO VI

TUTORIAL:
INSERCAO DE FOTOGRAFIA NA BASE
SISGAM

Felipe Cordeiro N. Machado
Nov.2012

INTRODUCAO

Este tutorial tem como objetivo ensinar a inserir imagens
na Base de Dados SISGAM, nos formatos e parametros
pré-estipulados.

PRE-REQUISITOS
Para que possamos dar continuidade ao tutorial é
necessario que O0S seguintes programas estejam
instalados:

XNVIEW;

FILLE ZILLA;

RENOMEAR TUDO.

Todos estes programas podem ser baixados no site:
www.baixaki.com.br

SEQUENCIA DE ACOES:

1- Organizando e nomeando documentos.
2- Convertendo para JPG.

3- Corrigindo maiusculas de extensoes.
4- Criando pastas auxiliares.

5- Redimensionando imagens.

6- Inserindo na base.

1. Organizando e nomeando documentos

Antes de comecarmos as conversdes das imagens
devemos indexar (nomear) todas as imagens com o
IP correto seguindo o relatério carga de cada museu
e colocar tudo em uma pasta so.

Ex: 000123; 554474; 000001; 000001a

Obs: Quando houver mais de uma imagem a ser
inserida com o mesmo IP deve-se colocar a letra ‘a’
como sufixo.

2. Convertendo para JPG

Depois de feita a indexac&do das imagens usaremos o
programa XnView para converter as imagens para
JPG.

Passo a passo:

a) Abrir o programa XnView

b) Selecionar na raiz a esquerda a pasta onde estédo
as imagens.
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c) Selecionar todas as imagens a serem

convertidas. e) Escolher pasta de destino (sugiro criar uma pasta

antes) memorizar onde estd salvando, usaremos

B no passo 5.
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d) Clicar com o botéo direito do mouse e selecionar i = Bl e (o |
a opcao converter.
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f) Escolher formato, no caso JPG.
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g) Clicar em OK.

3. Corrigindo maiusculas de extensdes

Para que n&o haja problemas de protocolo na
utilizacdo dos dados inseridos no sisgam, por
padrdo, deixamos todas as extensdes minusculas.

Passo a passo:

a) Abrir programa Renomear Tudo.

b) Clicar em Incluir Pastas e Selecionar a pasta
onde foram convertidas as imagens para JPG
(tépico 2 passo e).
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d) No campo Extensdo, mudar para ‘jpg’ (minusculo)
e clicar em adicionar a prévia.
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4. Criando pastas auxiliares

Por padrao, inserimos na base a mesma imagem em
duas dimensfes; 800x... e 250x... Para isso,
criaremos duas pastas que nos servirdao de auxilio.
Estas pastas serdo usadas no topico cinco. Crie duas

pastas e as nomeie com 0S seguintes nomes:
800x600 e Thumbs.

5. Redimensionando imagens

Agora vamos redimensionar as imagens para 0S
padroes da base 800x... e 25x... Faremos o
procedimento duas vezes, uma para cada formato.

Passo a passo:

a) Abrir programa XnView

b) Selecionar pasta na raiz a esquerda, as imagens
a serem redimensionadas (topico 2 passo ‘e’).
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c) Selecionar imagens.
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e) Selecionar pasta destino ou 800 ou 250 (as
pastas sdo as criadas no topico 4).
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f) Clicar na aba superior ‘transformagdes’, depois
clicar duas vezes no campo redimensionar e
inserir no campo largura 800 ou 250.
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9)

Clicar em OK.

Inserindo na base.
Abrir programa FileZilla

Inserir nos campos Host:10.10.8.58 Nome do
usuario: faarib senha: ArO5ta Porta: 22]

Arrastar as imagens de um lado para outro,
excluir, editar, etc...
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OBS1: tudo que esta do lado esquerdo representa
0s arquivos do computador que esta acessando 0
programa e tudo que esta do lado direito os
arquivos da base.

OBS2: as imagens sao inseridas na base (parte
direita) no seguinte caminho:
‘/var/lwww/museu/sisgam/arquivos’.

OBS3: As imagens em thumb est&o na pasta raiz
do museu correspondente e as imagens em
800x660 estao na pasta fotos.

OBS4: Para que a imagem em thumb seja
vinculada com a imagem em 800x600, ambas
devem ter exatamente 0 mesmo nome e extensao
(maidculas diferem de minudsculas).
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ANEXO VI
PADROES PARA DIGITALIZAGCAO DE

ACERVOS
(Luis Fernando Sayao, 2014)

1. CAPTURA DAS IMAGENS

A captura de imagens se realiza por meio de dois
processos distintos, que séo utilizados de acordo com as
condicBes, tipos e dimensdes do objeto original. Sao
eles a captura via scanners e via camaras fotogréaficas
digitais. Em ambos os casos as especificacdes técnicas
aqui descritas sédo aplicaveis.

A captura digital — via scanners ou camaras digitais —
deve ter como um dos obijetivos prioritarios assegurar
um alto nivel de fidelidade entre a imagem digital gerada
pelo processo de captura e o objeto original.

Na definicdo das praticas de captura, das especificacdes
técnicas e do nivel de qualidade das imagens, devem
ser considerados, de forma geral, o0os seguintes
parametros:

e Usos pretendidos — atuais e futuros — para as
imagens;

e Condicbes de manuseio e movimentacao do
objeto original;

e Valor intrinseco do objeto original;

e Definicdo do equipamento de captura (exemplo:
scanners para livros raros).

e Condi¢des de captura (iluminagdo, composicéo,
fundo, sinaléticas, etc.)

Em relacdo as imagens produzidas por cameras
fotograficas digitais, €& necessario atentar que as
cameras de qualidade geram um tipo de formato de
arquivo denominado de RAW - que pode ser traduzido
do inglés como cru ou bruto -, também conhecido como
“negativo digital”.

Este formato se caracteriza por captar um grande
namero de informacdes e por ser um formato
proprietario, ou seja, como cada fabricante de cameras
digitais tem o seu proprio formato. Isto significa que eles
dependem de software especificos para o tratamento e
visualizacdo, que os torna impréprio para preservacao e
acesso.

Para tal, é necessario que os negativos digitais em RAW
sejam convertidos por meio de programas apropriados
em formatos padronizados, abertos e de uso amplo.

O fluxo de conversodes de formato esta ilustrado em 2,5
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2.GESTAO DAS IMAGENS

E necessario observar que os processos de geracéo de
imagens podem produzir um grande nimero de itens.

Esse acervo digital constitui uma colecdo paralela a dos
objetos originais que precisam ser gerenciados,
armazenados e preservados.

2.1 METADADOS

Uma ferramenta fundamental para o gerenciamento das
imagens € o uso de informacdes que descrevam o
ambiente tecnoldgico desses recursos digitais. Essas
informacBes sdo chamadas de metadados técnicos e
devem ser registradas em planilha ou banco de dados.
Idealmente devem também estar também encapsuladas
no proéprio objeto digital.

Na tabela 2 séo relacionados os metadados minimos
gue devem ser registrados.

2.2 ARMAZENAMENTO SEGURO

O armazenamento seguro das imagens devem seguir as
especificacdes para o armazenamento de massa — data
storage — oferecido pelo mercado e indicado como
padréo para caso de imagens de grande volume e de
alto valor — como as matrizes digitais.

As recomendacdes indicam o uso de fitas magnéticas do
tipo LTO — sigla para Linear Tape Open — que permitem
0 armazenamento off-site de grande volume a um custo
relativamente baixo; para o armazenamento on-line,
recomenda-se o0 uso de discos rigidos preferencialmente
em configuracdo RAID - Redundant Array of
Independent Disks.

2.3 BACKUPS

As copias de seguranca (backups) devem ser um item
prioritario na gestdo do acervo digital. Os backups — no
minimo dois — devem estar armazenados off-line, ou
seja, sem conexdo com a rede de dados; deve haver
ainda uma copia armazenada em condi¢cdes adequadas
em instalacfes afastada da instituicdo, conhecido como
armazenamento off-site.

2.4 CONTROLE DE QUALIDADE

Rotinas regulares devem ser estabelecidas para manter
o controle de qualidade. As imagens devem ser
consistentes em termos de resolucdo, tamanho do
arquivo e profundidade de cor; os museus devem
desenvolver um padrdao comum de imagem de forma
gue o usuario saiba sempre o que esperar.

O controle de qualidade deve se estender além do
dominio técnico tomando em conta a funcdo da imagem.
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Por exemplo, uma imagem voltada para a apresentagéo
deve ter seus requisitos técnicos, estéticos e de
acabamento levados em consideracdo na avaliacdo da
gualidade.

Geralmente os scanners planos séo faceis de usar, mas
as cameras digitais exigem maiores conhecimentos
técnicos (iluminacédo, ajustes de velocidade e abertura
de diafragma, fotometria, etc.) e os melhores resultados
sdo obtidos quando efetuadas por profissionais
equipados com maquinas mais sofisticadas e que
possam ser dirigidos por profissionais da area
especifica.

O controle de qualidade se aplica as imagens e aos
metadados.

2.5 PRESERVACAO DIGITAL

Os objetos digitais sdo mais frageis que os objetos
convencionais e podem desaparecer sem que ninguém
perceba. Isto se deve a dois principais motivos: a
obsolescéncia tecnolégica causada pelo rapido
desenvolvimento da area de tecnologia da informacao, o
gue faz com que os formatos, hardware, software e
midias tenham um ciclo de vida muito curto; e a
fragilidade intrinseca das midias digitais que estéo
sempre suscetiveis a danos fisicos e perdas
irreversiveis.

Portanto, é imprescindivel que se pratique uma gestao
mais abrangente que preveja o planejamento da
preservagao das informagbes  digitais. Esse
planejamento deve observar principalmente a
atualizacao (refreshing) e a migracao de midias digitais
(discos oticos, pendrives, hard disks etc.) para midias
novas ou para outras mais avancgadas, e a atualizacao
de formatos de arquivos para patamares mais atuais ou
para formatos padronizados.

Os processos de migracdo devem acontecer em
intervalos regulares que néo deve passar de cinco anos.
Para que os ciclos de migracao sejam maiores € critico
gue se utilize de formatos padronizados e de ampla
aceitacdo e midias estaveis e que sejam armazenadas
adequadamente.

De importancia fundamental estd o registro de

metadados técnicos e administrativos, conforme
apresentado na tabela 2.
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2.5 FLUXO DE CAPTURA DAS IMAGENS

1 CAPTURA CONDIGCOES DE CAPTURA

. MANIPULACAO/MOVIMENTAGAC DA PECA
< . CONDICAO DO OBJETO
. CONDICOES AMBIENTAIS
. ILUMINECF\O
. LOCAGAO
SCANNER . USO PRETENDIDO ATUAIS E FUTUROS
. CONTROLE DE QUALIDADE

CAMARA
DIGITAL

‘ 2 FORMATO RAW \ccamvo piciTAL QUE SERA CONVERTIDO PARA TIFF

5

MATRIZ DIGITAL conbpigoES ESPECIFICACAO
IMAGEM DE ALTA FIDELIDADE . LIVRE DE COMPRESSAO - FORMATO: TIFF
VOLTADA PARA A PRESERVAGAO, . LIVRE DE MANIPULACAO . RESOLUGAO: 600 DPI
REPRODUGAO E DERIVAGAO DE . PRESENGA DE ESCALA DE COR . COR: min. 24 BITS
OUTRAS IMAGENS . METADADOS . MODO COR: RGB

. CONTROLE DE QUALIDADE

MATRIZ DIGITAL COM PROCESSAMENTO |

DERIVADA DA MATRIZ DIGITAL, ESPECIFICAGAO
SUBMETIDA A PROCESSAMENTO FORMATO. TIFF

. COMPRESSAO SEM PERDAS - RESOLUCAO: 600 DPI
. COR: min. 24 BITS

ou . MODE COR: RGB

IMAGEM DE ACESSO/SERVIGO

U ESPECIFICAGAO

IMAGEM PARA TRANSMISSAD EM REDE E . FORMATOQ: JPEG

APRESENTACAO . RESOLUGCAQ ESPACIAL: 1024 X 720 Pixels
. COR: min. 24 BITS

SERVIGO .MODO COR: RGB

APOIO A GESTAO DO ACERVO . COMPREENSAQ: 20:1

GESTAO DAS
IMAGENS

PRESERVAGAOD

MIGRAGAO
ARMAZENAMENTO SEGURO
BACKUP

RECUPERAGAO

GESTAO DE METADADOS

6

BACKUP
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3. ESPECIFACOES TECNICAS DAS IMAGENS

As conversdes para formatos padronizados se dardo de
acordo com a funcéo de cada imagem. Para o caso dos
museus da SEC s&o estabelecidas trés funcgbes
principais: preservacao, acesso e gestao ou servico.

Para preservacdo teremos um tipo de imagem
denominada de MATRIZ DIGITAL, a partir dela seréo
geradas as DERIVADAS DIGITAIS que estardo em
formatos mais apropriados para a transmissao, acesso e
visualizacdo e para outros fins, como por exemplo,
gestao do acervo e controle de restauracdo de objetos.

Sao imagens digitais que contém o maximo de atributos
do objeto original e que, portanto, devem ser capturadas
com alta qualidade técnica, em termos de resolucéo
otica e profundidade de cor e. quando for o caso de
fotografia, em termos de atributos fotograficos
(iluminacéo, composicao, cenario, etc.).

A matriz digital deve preservar 0 maximo possivel o
contetdo informacional do objeto original de forma a
possibilitar a geracdo de imagens para atendimento as
demandas atuais e futuras da instituicdo museoldgica,
evitando, dessa forma, o retrabalho de se voltar ao
objeto para recaptura da imagem e os desdobramentos
disso no que diz respeito ao estresse submetido a peca
e ao dispéndio de recursos humanos e financeiros.

S&0 o0s seguintes 0s requisitos técnicos para a matriz
digital:

¢ Resolucéo otica, profundidade de cor e modo de
cor de acordo com a tabela 1.

e Deve estar livre de compressédo; entretanto
guando for imperativo o seu uso ela deve ser sem
perdas de informacdo e gerada por métodos nao
proprietarios.

e Livre de processamento e qualquer tipo de
edicao.

e Presenca de escala de cor ou escala de cinza
padronizada.

e Sinalizagdo de dimensé&o, quando necessario.

e Armazenamento em ambiente protegido e fora
dos sistemas de rede para acesso remoto;
acesso restrito.

¢ Armazenamento em fita magnética do tipo LTO —
Linear Tape Open ou discos dispostos em RAID —
Redudant Array of Indepentent DISCS.

Como a matriz digital ndo comporta processamento €
recomendado, opcionalmente, a geracdo de uma
derivada de alta resolucdo processada para permitir
melhor visualizacdo e retiradas de elementos
intervenientes presentes na matriz digital.

Devem-se evitar, entretanto, interferéncias estéticas e
ferramentas que alterem ou distorcam a representacéo
do objeto original em termos de cores e demais
caracteristicas que conferem a fidelidade visual a esta
matriz. A partir da matriz processada que serédo geradas
as derivadas de acesso e servico.
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S840 as seguintes as caracteristicas da Matriz
Processada:

e Resolugdo otica, profundidade de cor e modo de
cor de acordo com a tabela 1.

Compressao sem perda de qualidade aparente.

e Processada para melhor visualizagdo e retirada
de escala de cor e margens presentes na matriz
digital.

e Armazenadas em lugares distintos em discos

3.2 DERIVADAS

Sao imagens derivadas da Matriz Digital ou da Matriz de
Processada que séo convertidas para formatos digitais
mais adequados a fins especificos como, por exemplo,
acesso e apoio a gestao de acervos. No ambito do
presente documento, distinguimos trés tipos de
derivadas: de acesso, de servico e de navegacao,
detalhadas a seguir.

3.2.1 Derivadas de Acesso

Imagens de qualidade geradas a partir da Matriz Digital
ou da Matriz Processada voltadas para apresentacdo
dotadas de niveis de compressdo e uma menor
resolucdo que otimizem os processos de transmissao,
acesso, visualizacdo, download, cOpias por demanda e
impressao.

As Derivadas de Acesso podem receber tratamento de
imagem a fim de permitir melhor visualizagcdo e
impresséo, sem, entretanto, se distanciarem do objeto
digital que representam.

Como as imagens sao voltadas para apresentacdo na
web e para ilustrar o objeto em complemento a sua ficha
de catalogacado, elas devem estar livres de elementos
que interfiram na sua visualizacao tais, como numeros
de identificacéo, defeitos, rasgos etc.

As imagens deverao fazer parte de um arquivo separado
para envio imediato para a base de dados, nas midias
solicitadas e nomeadas conforme especificado.

Devem atender aos seguintes requisitos técnicos:

¢ Resolucéo otica, profundidade de cor e modo de
cor de acordo com a tabela 1.

e Comprimidas sem perda aparente de qualidade.

e Processamento para melhor visualizacdo e
impressao.

e Armazenadas on-line

3.2.2 Derivadas de Servico

Imagens digitais de alta qualidade, comprimidas,
tomadas como ferramentas de apoio a gestao do objeto
original, cujo objetivo é documentar detalhes relevantes
do objeto no contexto dos varios processos pelo qual ele
passa, como restauracao e avaliacéo.
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Para cada item do acervo deverdo ser feitas mais de um
registro levando em consideracao as especificidades do
traje e o0 modo de sua captura. Este devera estar de
acordo com o solicitado pelo responsavel pela colecao.

Deverdo ser entregues em arquivo separado contendo
as fotos de acesso e estas de servico, em diversos
angulos e com detalhes, na midias solicitadas.

As Derivadas de Servico podem receber tratamento de
imagem a fim de permitir melhor visualizagdo dos
detalhes relevantes aos processos de gestao.
Entretanto, devem manter o grau necesséario de
fidelidade ao objeto digital que representam.

Requisitos técnicos que deverdo ser atendidos:

¢ Resolucéo otica, profundidade de cor e modo de
cor de acordo com a tabela 1.
Comprimidas sem perda aparente de qualidade.

e Processamento para melhor visualizacdo e
impressao.

e Geralmente armazenadas off-line

3.2.3 Derivada de navegacao

Imagem pequena e de baixa resolugédo, usada como
imagem prévia — também conhecida como icone ou
thumbnail — que permite o usuario avaliar se ele quer
recuperar a imagem de acesso de maior qualidade
correspondente. E gerada automaticamente pelo
SISGAM a partir das imagens de acesso com as
caracteristicas técnicas apresentadas na Tabela 1.

4. CONTRATACAQ DE TERCEIROS PARA SERVICOS
DE DIGITALIZACAO

A contratacdo de servico de digitalizacdo dos acervos
dos museus da FUNARJ deve ser feito segundo as
especificacoes apresentadas na tabela 3 -
Especificacdes técnicas de digitalizacdo de imagens.

As empresas contratadas deverao seguir as orientagoes
gerais listadas abaixo:

e Manusear o acervo original conforme as
recomendacdes deste documento e as
recomendacdes especificas do museu
contratante;

e Oferecer as condi¢cles fisicas e técnicas para o
manuseio e seguranca do acervo original;

e Com relacdo a intervencéo fisica no documento
original, esta sé podera ser realizada por pessoal
especializado em  conservagdo e com
acompanhamento permanente da contratante ou
pessoa ou organizagcdo qualificada e autorizada
por ela;

118



e Utilizar equipamentos que ndo oferecam risco
evidente ou potencial ao acervo;

e Fazer o controle de qualidade da imagem digital e
dos metadados técnicos;

e Identificar as imagens geradas segundo a
orientacdo deste documento.

e Realizar a entrega nos formatos de arquivos
digitais requeridos e nas midias de
armazenamento indicadas pela Contratante

4.1 ENTREGA DOS MATERIAIS DIGITAIS

Deverdo ser entregues em midias  Oticas,
preferencialmente em DVD, em 2 vias; uma das vias
pode estar armazenada em HD fornecido pela
Contratante.

4.2 IDENTIFICACAO DAS IMAGENS

As imagens deverdo ser nomeadas de acordo com a
seguinte regra:

e O nome deve ser composto dos seis digitos que
compde o IP do objeto representado na imagem,
sem cOdigos ou letras. Por exemplo: 000342,

e Quando houver mais de uma imagem para um
objeto, cada uma delas recebera uma letra em
caixa baixa apdés o seu nome numérico. Exemplo:
para o objeto de IP 000342 que tem trés imagens

associadas, teremos: 000342a, 000342b e
000342c;

As matrizes digitais e as derivadas, terdo sempre
0 mesmo nome numérico, o que as distinguira
sera o formato digital que elas se apresentam.

119



5. TABELAS

5.1 ESPECIFICACOES TECNICAS DAS IMAGENS

5.2 METADADOS TECNICOS/ADMINISTRATIVOS

METADADOS TECNICOS

AM

MATRIZ DIGITAL

Formato: TIFF
Compressio: NAO
Cor: 24 bits,

Modo de cor: RGB
Resolugao: 600
DPI

Identificacao

Fotografo

Digitalizador

Data de criacao

Formato de arquivo (versao)

Dimensao em pixels

Formato: TIFF
Compresséo: 20:1

Tamanho do arquivo

Modo de cor

Resolucao

Profundidade de cor

Software de processamento

Software de captura

Sistema de iluminacgéo

Sistema operacional

Localizagéo/identificacao
original

do

NP E4 PP b bbb b b P Ed e

MATRIZ Cor: 24 bits,
PROCESSADA Modo de cor: RGB

Resolugao: 600

DPI

Formato: JPEG
DERIVADA DE | Compresséo: 20:1
ACESSO/ Cor: 24 bits, RGB
DERIVADA DE | Resolucdo
SERVICO espacial: 1024 x

720 pixels

Gerada
DERIVADA DE | automaticamente
NAVEGACAO pelo SISGAN em

formato GIF
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5.3 TABELA DO CTDE/CONARQ

TIPO DE
DOCUMENTO

MATRIZ DIGITAL

COPIA DE
SERVICO

Cor: 24 bits, tons de
cinza
Resolugdo: 600 DPI

Cor: 8 bits, tons de
cinza Resolugédo: 300
DPI

Recorte de jornal
Cor

Formato: TIFF
Compresséo: NAO
Cor: 24 bits, RGB
Resolugédo: 300 DPI
Margem: 0, 2 cm

Formato: JPEG
Compresséao: 20:1
Cor: 24 bits, RGB
Resolucéo: 300 DPI
Margem: ndo

Recorte de jornal
Escala de cinza

Formato: TIFF
Compresséo: NAO
Cor: 8 hits, tons de
cinza

Resolugéo: 300 DPI
Margem: 0,2 cm

Formato: JPEG
Compresséo: 10:1
Cor: 8 bits, tons de
cinza Resoluc¢édo: 300
DPI

Margem: ndo

Margem: 0,2 cm Margem: ndo
Documentos Formato: TIFF PDF
datilografados Compresséo: NAO
(Multipaginas) Cor: 8 bits, tons de

cinza

Resolucdo: 300 DPI
Documentos Formato: TIFF PDF
manuscritos com Compresséo: NAO
presenca de cor Cor: 24 bits, RGB

Resolugdo: 300 DPI
Documentos Formato: TIFF PDF

manuscritos  sem
presenca de cor

Compresséo: NAO
Cor: 24 bits, RGB
Resolugéo: 300 DPI

Partitura musical

(Multipaginas)

Formato: TIFF
Compresséo: NAO
Cor: 8 hits, tons de
cinza

Resolugéo: 300 DPI
Margem: 0,2 cm

PDF

Desenhos A3

Formato: TIFF
Compresséo: NAO
Cor: 24 bits, RGB
Resolugéo: 600 DPI
Margem: 0, 2 cm

Formato: JPEG
Compressao: 20:1
Cor: 24 bits, RGB
Resolugéo: 300 DPI
Margem: ndo

Roteiros
(Multipagina)

Formato: TIFF
Compresséo: NAO
Cor: 8 bits, tons de
cinza

Resolugdo: 300 DPI
Margem: 0,2 cm

PDF

Planta

Formato: TIFF
Compresséo: NAO
Cor: 8 bits, tons de
cinza

Resolugéo: 300 DPI
Margem: 0,2 cm

Formato: JPEG
Compresséao: 10:1
Cor: 8 bits, tons de
cinza Resolucgédo: 300
DPI

Margem: nao

Capas de disco

Formato: TIFF
Compresséo: NAO
Cor: 24 bits, RGB
Resolugdo: 600 DPI
Margem: 0, 2 cm

Formato: JPEG
Compresséao: 20:1
Cor: 24 bits, RGB
Resolugéo: 300 DPI
Margem: ndo

Caderno de desenho

Formato: TIFF
Compresséo: NAO
Cor: 24 bits, RGB
Resolucdo: 600 DPI

PDF

Fotografias

Formato: TIFF

Formato: JPEG

Cor Compresséo: NAO Compresséo: 20:1
Cor: 24 bits, RGB Cor: 24 bits, RGB
Resolugéo: 600 DPI Resolucéo: 300 DPI
Margem: 0, 2 cm Margem: ndo

Fotografia Formato: TIFF Formato: JPEG

B&W Compresséo: NAO Compressédo: 10:1
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ANEXO VIl
DIGITALIZACAO: SUBSIDIOS PARA O
PLANEJAMENTO

1

USO PRETENDIDO E USUARIOS DAS IMAGENS

[0os usos pretendidos irdo determinar a qualidade das

imagens, a resolucdo e a profundidade de cor;

subsequentemente a escolha da tecnologia de
digitalizacdo e/ou de fotografia e as especificacdes do
sistema como um todo]

- Quais sao as metas institucionais para utilizacao das
imagens;

- Avalie quais sdo 0s usuarios reais e potenciais e
suas necessidades: que qualidade de imagem eles
necessitam?

- Avalie através de que meio 0s usuarios vao acessar
as imagens digitais (Internet, CD-ROM/DVD, etc.);

- Considere ndao somente 0s usos imediatos, mas
também os usos que podem ocorrer no futuro;

- Qual.é finalidade das imagens para o usuario? Para
fins administrativos do museu (gestdo da colecao,
seguro, empréstimo, etc.); para ilustracdo dos
artefatos; para impressdo; para publicacdo de
newsletters, material publicitario, catalogos, etc.; para
acesso via web, complementando um registro
(simples visualizacéo); ou para criar um CD/DVD da
colecéo;

2

PRIORIDADES DE DIGITALIZACAO

[é necessario decidir sobre quais artefatos da colecao

devem ser digitalizados e qual € a programacao para tal]

- As prioridades devem considerar as metas
institucionais e 0s usos pretendidos;

- Alguns critérios de selecdo podem incluir: a
gualidade do material original, objetos de alto valor
informacional e alto interesse (destaques da
colecdo), objetos que frequentemente estdo em
exposicao, digitalizacdo como parte de um processo
em andamento de gestdo de colecédo (digitalizacéo
de imagens de novas aquisicfes, empréstimo, etc.)

3

INFRAESTRUTURA TECNOLOGICA

[0 processo de digitalizacdo deve estar plenamente

integrado a estratégia geral de tecnologia da informacao

da instituicdo (armazenamento, padrdes, backup, largura
de banda, etc.)]

- Alinfraestrutura de Tl da instituicdo atual comporta as
exigéncias presentes e futuras de uma base de
dados de imagem?

- Considere a necessidade de desenvolver um
planejamento de longo prazo voltado para a
atualizacao tecnoldgica da instituicdo que contemple
0 aumento da capacidade de armazenamento on-line
e off-line e o aumento do acesso a base de dados de
imagens.
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4

ARMAZENAMENTO

- E importante ganhar o apoio institucional para o
Projeto, pois os recursos digitais vao necessitar de
uma estratégia de armazenamento e preservacao de
longo prazo;

- Avalie cuidadosamente as midias de armazenamento
para copias de arquivo, cada qual tem pros e contras;

- Os arquivos masteres de imagens digitais sdo muito
grandes exigindo um espago de armazenamento
consideravel; é necessario também tomar em conta o
crescimento do numero dessas imagens; esses
arquivos devem ser armazenados off-line;

- Os arquivos de disseminacao e os thumbnails devem
ser armazenados on-line em servidores ou em discos
rigidos de grande capacidade linkados com a base
de dados e a pagina web;

- E uma boa pratica manter copias de back-up das
imagens e armazenar as copias off-site.

- Armazene em formatos padronizados.

5

COPYRIGHT e SEGURANCA

- A menos que a instituicdo detenha os direitos sobre
as imagens, € necessario conhecer as nuances da lei
e obter as permissfes adequadas e necessarias para
a digitalizacdo, disseminacdo e usos futuros das
imagens;

6

No caso de contratar um fotografo, obtenha todos
direitos de divulgacdo das fotos, isso para todo os
tipos possiveis de disseminacao;

Procurar os detentores de direitos autorais pode
consumir muito tempo; alguns véao fornecer
permissdo, outros ndo e alguns sequer vao
responder.

As imagens que estardo na pagina web devem ter
uma resolugdo suficientemente  baixa para
desencorajar usos inapropriados; as imagens podem
ter marca d’agua incluidas via, por exemplo, o
software Photoshop.

A instituicdo pode proteger-se colocando uma
declaracdo de copyright no site, estabelecendo que é
de responsabilidade do usuario a obediéncia as leis
de copyright.

QUALIDADE DA IMAGEM

Defina os padrbes de qualidade no comeco do
projeto e oriente a equipe envolvida para segui-los;
apligue esta regra para os demais parceiros em caso
de projetos colaborativos;

As imagens devem ser capturadas na mais alta
gualidade que a tecnologia e o orcamento permitem;
Rotinas regulares devem ser estabelecidas para
manter o controle de qualidade;

As imagens devem ser consistentes em termos de
resolucdo, tamanho do arquivo e profundidade de
cor; o museu(s) deve(em) desenvolver um padréo
comum de imagem de forma que o usuario saiba
sempre 0 que esperar.
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7

O controle de qualidade se aplica as imagens e aos
metadado;

Auto-regulamentacdo e checagem cruzada resulta
sempre num resultado efetivo num ambiente de
digitalizacao

DIGITALIZACAO

Diferentes tipos de imagem requerem diferentes
niveis de qualidade e de resolucéo, a melhor opcéo é
capturar a imagem no mais alto nivel de qualidade e
derivar as imagens de mais baixa resolucao - para a
base de dados e para a web - a partir da primeira
digitalizacao.

A as imagens devem ser capturadas numa Unica
operacao;

Geralmente os scanners planos sao faceis de usar,
mas as camaras digitais exigem maiores
conhecimentos técnicos (iluminacdo, ajustes de
velocidade e abertura de diafragma, fotometria, etc.)
e os melhores resultados séao obtidos quando
efetuadas por profissionais equipados com maquinas
mais sofisticadas;

N&o use compressao para arquivos de preservacao
(master).

FOTOGRAFIA

9

No processo de obtencdo de fotos de objetos tri-
dimensionais é necessario considerar as condi¢cdes
de iluminacédo, a locacdo, as condi¢cdes do objeto
original e, sobretudo, o risco da movimentagéo e da
exposicao do objeto ao calor e a luz excessiva tipicas
de um estudio fotogréafico;

Recomenda-se que todas as fotos — angulos,
detalhes, cépias - sejam feitas numa Unica operacdo
de forma que o objeto figue exposto o minimo
possivel as condi¢cdes desfavoraveis de luz e calor e
também ao possivel deslocamento.

GESTAO DAS IMAGENS

[para as imagens manterem a usabilidade por longo
prazo, é necessario registro preciso de informacdes
técnicas sobre elas e sua criacao]

Cada imagem deve ter um identificador Unico na
base de dados e sua localizacdo (se possivel use
codigo de barra):
Mantenha em meio impresso copia da localizacao
das imagens;
Informacdes técnicas - ou metadados — que devem
ser registradas quando a imagem for digitalizada e
devem sequir rigorosamente 0s padroes
estabelecidos no comeco do projeto para controlar
termos; o esquema adotado em comum por todos 0s
parceiros deve incluir as seguintes informacdes:

- Material fonte (original)

- Data da digitalizacéo
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- Scanner: tipo, fabricante, modelo
- Resolucao

- Compresséao

- Profundidade de cor

- Equipe responsavel

10

NIVEIS DE DIGITALIZACAO

Imagem de preservacdo ou master. Imagem de
altissima fidelidade usada para preservacao, reproducao
e derivacdo de outras imagens em formatos
apropriados, tais como miniaturas e imagens de servico.
Quanto a compresséao, a recomendacédo € que a imagem
de preservacdo esteja livre de compressao; entretanto
guando for imperativo o seu uso, ela deve ser sem
perdas de informacdo e gerada por métodos nao
proprietarios.

Formato recomendado: TIFF (Tagged Image File
Format)

Profundidade de cor: escala de cinza de 8 bits, cor de 24
bits.

Imagem de acesso ou de servi¢go. Imagens de alta
gualidade, comprimidas tendo em vista a otimizacao da
recuperacdo, do acesso, da transmissdo e da
apresentacdo. Para cada registro a biblioteca pode
oferecer um conjunto de imagens de acesso com graus
variados de resolucao.

Formato recomendado: JPEG (Joint Photographic
Expert Group) — formato de 24 bits, com o atributo de
compressdo com perda de dados, porém com alta taxa
de compactacdo, apropriado para transmissdo e
apresentacao, mas nao para preservagao.

Profundidade de cor: escala de cinza de 8 bits, cor de 24
bits por pixel.

Compressao de 10:1 para escala de cinza e 20:1 para
cores.

Imagem prévia ou miniatura. (“thumbnail image”). Uma
imagem pequena apresentada para permitir 0 usuario
julgar se é de interesse recuperar a imagem de alta
gualidade correspondente.

Formato recomendado: GIF (Graphic Interchange
Format) — formato de 8 bits, compressao sem perdas de
dados (LZW), apropriado para apresentacdo de baixa
resolugéo.

Compressao: nativa do GIF

Profundidade de cor: cor de 8 bits por pixel
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Tabela 1 — NiVEIS DE DIGITALIZACAO

NIVEIS DE
DIGITALIZACAO

FORMATO DE ARQUIVO

USADA PARA

OBSERVACOES

Imagem de
preservagéo ou
arquivo master

Formato: TIFF

Compressao: sem ou sem perdas
Resolucéo de captura: 600 ppi, RGB (300
ppi para dimensdes maiores que 8,5” x 11”)
Cor: 8 bits escala de cinza ou 24 bits

Armazenamento de
longo prazo e
impressao

N&o deve ser alterada, redimensionada nem comprimida

Imagem de acesso ou
servico

Formato: JPEG

Compressdao: 10:1 para escala de cinza; e
20:1 para cores

Resolucéo espacial: 600, 1500, 3000 pixels
ao longo

Cor: 8 bits escala de cinza ou 24 bits

Para exibi¢éo

Derivada do master, é alterada para permitir transmisséo
e apresentacdo na Web e outros usos

icone ou thumbnail

Formato: GIF

Compressao: nativa do GIF

Resolucéo espacial: 100-200 ao longo ou
72 ppi

Cor: 4 bits escala de cinza ou 8 bits

Para exibicdo em
tela

Derivada da imagem de acesso, tamanho reduzido, nas
nao alterada

Impresséo

Formato: PDF ou TIFF Compresséo sem
perdas para o TIFF (LZW para materiais
B&W)

Cor: 8 bits escala de cinza ou 24 bits

Para impresséo
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TABELA 2 - ESPECIFICACAO POR TIPO DE DOCUMENTO

ORIGINAL

PRESERVACAO

ACESSO

{CONE

Documentos
textuais — B&W

Formato: TIFF
Compressao: sem perdas
Cor: 8 bits escala de cinza
Resolucao:espacial:

6000 X 3000 pixels

Formato: JPEG
Compresséao: 10:1

Cor: 8 bits escala de cinza
Resolucdo Espacial:

600 X 480 pixels.ou
Resolugdo: 200 dpi

Formato: GIF
Compressao: nativa do GIF
Cor: 4 bits escala de cinza
Resolucéo Espacial:

150 x 100 pixels

llustragcdo, Mapas,
Manuscritos, etc.

Formato: TIFF
Compresséo: ndo
Cor: 24 bits, RGB
Resolugéo Espacial:
6000 x 3000 pixels.ou
Resolugéo: 600 dpi

Formato: JPEG
Compressao: 20:1
Cor: 24 bits
Resolugéo Espacial:
600 X 480 pixels ou
Resolugdo: 300 dpi

Formato: GIF
Compresséo: nativa do GIF
Cor: 8 bits

Resolucéo Espacial:

150 x 100 pixels

Objetos
tridimensionais

Use camara digital
Formato: TIFF Resolug&o: 300-600 dpi
Compressao: nao
Cor: 24 bits, RGB

Formato: JPEG

Compressao: 20:1

Resolugéo: 300 dpi ou

Resolucéo espacial: 1024 X 720 pixels
Cor: 24 bits

Formato: GIF
Compressao: nativa do GIF
cor: 4 bits escala de cinza
ou 8 hits

Resolucdo: 72 dpi

Fotografias B&W

Formato: TIFF

Compresséo: ndo

Cor: 8 bits escala de cinza
Resolucéo espacial: 4000 pixels no
comprimento ou

Resolucéo: 600 dpi

Formato: JPEG

Compressao: 10:1

Cor: 8 bits escala de cinza

Resolucdo espacial: 600x480 pixels ou
Resolugdo: 300 dpi

Formato: GIF
Compressao: nativa do GIF
cor: 4 bits escala de cinza
Resolucéo: 72 dpi

Fotografias em
cores

Formato: TIFF

Compressao: nao

Cor: 24 bits, RGB

Resolucéo espacial: 4000 pixels no
comprimento ou

Resolucéo: 600 dpi

Formato: JPEG

Compresséao: 20:1

Cor: 24 bits

Resolugéo espacial: 1024 x 720 pixels ou
Resolugdo: 300 dpi

Formato: GIF
Compressao: nativa do GIF
cor: 8 bits

Resolucéo: 72 dpi

Audio — Musica, WAVE, AIF MP3, AAC, Real Audio
discurso
Video Originais mantidos em formato MPEG -4, Real Video, Quick Times

dependente de midia

(Downloading e Streaming)
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